
 

 

 

 

 

 

 

 

※他校をご利用の際は、ご利用方法を各本校へお問合せ下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※この冊子の内容は発行日現在のものであり、事前の予告なく変更する場合がございます。予めご了承下さい。 

2021 年 11 月 7 日改訂 

 

 

ＬＥＣ東京リーガルマインド 池袋本校 

 

〒171-0022 東京都豊島区南池袋 1-25-11 第 15 野萩ビル 4階 

 【事務局窓口営業時間】 

（平日）12:00～20:00 

（土・日・祝）9:00～17:00 

 

  【レジュメセンター受付時間】 

（平日・土・祝）9:15～20:00 

                       （日）9:15～19:00 

 

 

TEL 03-3984-5001 

                  【電話受付時間】（平日）12:00～20:00 

（土・日・祝）9:00～17:00 
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１. 施設利用上のお願い 

 

 池袋本校では、皆様に快適な学習環境を提供するため、受講生の皆様に  

以下のとおりご協力をお願いしております。 

 

 ☑駐車場・駐輪場はございません。 

車・バイク・自転車でのご来校はご遠慮下さい。 

（無断で止めている場合は、撤去させて頂くことがございます。） 

 

☑館内は全館禁煙です。 

喫煙をされる方は、豊島区指定喫煙所をご利用下さい。 

 
☑自習室、授業中の教室でのお食事はご遠慮下さい。 

講義休憩中のみ教室でお食事いただけます。 

(においの強いものはお控えください、お飲み物は常時摂取 OK です) 

 ☑館内での携帯電話のご使用は、お控え下さい。 

教室内および廊下でのご使用は他の受講生のご迷惑になりますので、

ご使用の際は館外(または非常用階段)でお願いいたします。 

また、講義中は必ずマナーモードへの設定をお願いいたします。 

 ☑指定自習室以外での自習はご遠慮下さい。 

自習の際は、有料自習室をご利用下さい。 

自習室以外の場所での自習を見かけた場合は、 

直ちにご退室いただきます。 

 

☑講義教室は毎回異なりますので、実施講座一覧を必ずご確認下さい。 

☑教室内への入退室は、講義の前後３０分とさせていただきます。 

※ただし、前に講義がある場合は終わり次第の入室となります。予めご了承下さい。 

☑貴重品の管理は、自己責任とさせていただいております。 

席を離れる際はご注意下さい。 

☑教室内の空調は、スタッフが調整いたします。 

お申し出いただければ、調整に伺いますが、体感温度には個人差がありますので、 

できるだけ衣類で調整して下さい。 

 



２. 実施講座一覧の見方 

 

 

実施講座一覧の掲示場所は、 

☑１階エレベーター前、４階エレベーター前および５階のホワイトボード 

に実施講座一覧が掲示してあります。 

ご受講中の試験種・講座名から教室番号をご確認下さい。 

☑お教室には、講義開始 30 分前からご入室いただけます。 

※ただし、前に講義がある場合は終わり次第の入室となります。予めご了承下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2●●●年●月●日（●）実施講座一覧 

＜司法試験＞ 

講座名称．クラス．講師名．科目．回数 実施時間 教室 配布物 

入門講座〈基礎期〉 民法 5 回 18：40～21：40 ５１３ 無

い

し 

Ｒ 

法科大学院入試対策講座〈適性試験対策

編〉 

2 回 14：00～16：30 ５１１ Ｂ 無 

＜司法書士＞ 

講座名称．クラス．講師名．科目．回数 実施時間 教室 配布物 

08 新１５ヶ月春生・ベーシック講座 憲法 12

回 

19：00～22：00 ４１２ 無 Ｒ 

体系書式演習講座 5 10：00～13：00 ５１４ Ｂ Ｒ 

      
 

 

 

 

 

☑教室番号は３桁の数字で表示しています。 

百の位は階数、十の位は教室番号 

（例）５１３→５階５１３教室 



３. 受付時間 

 

 

 

 

 

※２ 教育訓練給付制度をご利用のうえ講座をご受講いただく場合、 

講座お申込み時に「教育訓練給付制度利用申請書」のご提出が必要となります。 

 

 

 

※３ 本試験の願書の取り寄せ・受験申込みは、お客様個人の責任で行なって下さい。 

一部の本試験願書はサービスとしてご用意させていただいておりますが、 

ご用意の無いものにつきましては対応致しかねますので、予めご了承下さい。 

 

 

 

 

講座運営（レジュメセンター） 

平日 9：15～20：00 

土・祝 9：15～20：00 

日 9：15～19：00 

○ 講義内配布物（板書・レジュメ）の 

受け渡し 

○ ＷＥＢ／ＤＶＤブース受付 

○ 教育給付金制度利用者の出席登録

（バーコードリーダー設置） 

○ 仮受講証 

○ 館内忘れ物保管 

事務局 

平日 12：00～20：00 

土日祝 9：00～17：00 

○ 講座申込受付 

○ 受講相談 

○ 受講証の発行 

○ 有料ロッカーの貸出手続き 

○ 各種パンフレット・チラシの設置 

○ 自習室月間パスの販売 

○ 願書配布 



４. 受講証について 

 

受講証は、受講生の皆様がお申し込まれた講座の受講許可証明証です。 

（Ｌカードでは、受講許可証明にはなりません。）受講証をお持ちでない場合は、 

ＬＥＣでのあらゆるサービスの提供をお断りさせていただくことがございますので、

ご来校の際は、必ずご持参下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

☑受講証をお忘れの場合は、 

事前に事務局（４階）または講座運営センター（４階）にて、 

仮受講証を発行して下さい。 

☑万一、受講証を紛失された場合は、再発行手続き（手数料２，０００円）が 

必要となりますので、お取り扱いには十分ご注意下さい。 

☑各講座受講期限がございます。受講期限が切れたものに関しては、 

いかなる対応もいたしかねますのでご注意下さい。  

受講証№ ： 

答練や模試ご受験時に答案にご記入いただきます 

（受験番号の代わりになります）。 

講座ごとに番号が異なりますので、 

ご受講講座の受講証を必ずご持参下さい。 

会員番号 ： 

お客様のお申し込み情報確認の際などにお伺いすることがございます。 



 

５. 通学講義のご受講 

 

 

講義内で使用する教材は原則事前に 

ご自宅へお届けするシステムになっています。 

※一部講座・答練・模擬試験に関しては、 

受講日に教室でお配りする講座もございます。 

詳しくは、スタッフまでお問い合わせ下さい。 

 

 

通学講義をご受講の際は、以下のものを必ずご持参下さい。 

☑ご受講される講座の受講証 

☑テキスト等の教材 

※答練の教材が届いている方は、問題・解説をご持参下さい。 

 

 

  ※教材をお忘れになられた場合・・・ 

本校内に予備の教材がある場合にはお貸し出しいたしますが、 

予備がない場合には、対応致しかねますので、あらかじめご了承下さい。 

    また、上記の対応に伴い、お客様が講義開始に間に合わなかった場合も

責任は負いかねますので、ご了承下さい。 

 

開講日までに教材が届かなかった場合 

 

講義開始前に事務局または講座運営センタースタッフ

にご相談下さい。 

池袋本校窓口にて、使用教材の一部 

（ご自宅にお届けする教材の一部） 

をお渡しいたします。 

場合によっては、テキストの貸出またはテキストの 

抜粋冊子のお渡しになることもございますので、 

予めご了承下さい。 

 



６. 模擬試験・答練のご受講 

 

 

 模試・答練で通学を選択された場合は、指定の日時に実施いたします。    

必ず該当講座の受講証をご持参下さい。 

 

 ☑会場で提出した答案は、２～３週間ほどで成績が出ます。 

返却日（配信日）・返却方法につきましては、 

受験時に配布される案内文をご参照下さい。 

 

成績表は、原則ＷＥＢ上（ScoreOnline）での公開となります。 

 

 ScoreOnline の閲覧には、Ｍｙページ登録が必要です。

事前に本校窓口にて PC メールアドレスの登録が 

必要となります。 

メールアドレスの登録漏れ・記入間違えなどがあると、 

Ｍｙページ登録が出来ない場合がございますので、 

ご注意下さい。 

（Ｍｙページのご登録方法は、『Ｗｅｂ利用手帳』をご確認下さい。） 

 

 

ＷＥＢ上（ScoreOnline）での公開とは別に、 

郵送返却（有料）をご用意しております。 

ＷＥＢでの閲覧が難しい方、 

手元にご自身の記述答案を残したい方ｅｔｃ…は、 

受講日当日中に 4 階事務局にてお手続き下さい。 

（お手続きの際、ご登録住所に間違えがないか必ずご確認下さい。） 

 

 ☑本校窓口にて答案を返却する場合、 

答案の保管期間は受講期限後１ヶ月までとさせていただきます。 

保管期限の切れた答案は破棄させていただきます。 

 



７. 有料自習室・ＷＥＢシートのご利用方法 

 

☑利用時間  

＜有料自習室＞自習用テキストは各自ご持参下さい。貸出はございません。 

☑開放教室 

 教室の使用状況に応じてのご案内になります。 

 場合によっては開放できないこともございますのでご了承下さい。 

 

自習室の実施有無や場所・時間帯は、ＬＥＣ池袋本校ＨＰまたは、 

当日、各階エレベーター前の「自習室のご案内」をご確認下さい。 

   

☑ご利用料金 

「自習室特別利用許可証」が必要となります。 

詳しくはスタッフまでお問い合わせください。 

  

＜ＷＥＢシート＞テキストは各自ご持参下さい。貸出はございません。 

☑開放教室 

 ４階４１３教室内に６席ございます。 

※事前予約制ではございません。 

当日、満席の場合は順番をお待ちいただきますよう、予めご了承下さい。 

 

☑ご利用料金 

 「ＷＥＢシート」をお申込の方は受講証をお持ち下さい。 

または「月間パス」が必要です。 

 

 

 

 

 

平日 ９：１５～２１：００  

土曜・日曜・祝日 ９：１５～１８：００  



８. ロッカーのご利用方法 

 

会員の方には、ロッカーの有料貸出を行っております。

ご契約期間は ３ヶ月ごと(年に４回)、 

ロッカーご利用希望者の募集を致します。 

募集要項は、下記の申込受付期間中に 

４階「池袋本校からのお知らせ」掲示板に 

掲示致します。 

 

ロッカーご利用期間 （３ヶ月 ３，１５０円） 

利用期間 ３～５月 ６～８月 ９～１１月 １２～２月 

申込受付月 ２月 ５月 ８月 １１月 

 

☑途中解約の場合でも、返金は致しません。 

☑一度当選された場合最大８期（２年間）ご利用になれます。 

８期ご利用の後に使用を希望される場合再度抽選手続きが必要となります。 

☑ロッカーの利用規定につきましては、 

予告なく変更させて頂く事がありますので、予めご了承下さい。 

 

 

９. 本試験願書配布について 

 

各本試験受験のお申込については、お客様個人でのお手続きとなります。 

願書提出期限にご注意ください。 

（詳しくは、各本試験実施団体にお問い合わせください。） 

なお、ＬＥＣ池袋本校にて願書を配布する場合には、 

通学講座内や池袋本校ＨＰにてお知らせ致します。 

願書の枚数には限りがございますので、お早めにお受け取りください。 

（お渡しは、４階事務局です。） 

 


